Geschaftsstelle:

1. Stock West,

t d Hypogasse 1,3100 St. Polten
Tel. 02782/84109 Telefax 02782/81035
E-Mail: office@noe-tgd.at

Homepage: www.noe-tgd.at

NO TIERGESUNDHEITSDIENST

Stellenausschreibung Buchhalter/Buchhalterin beim NO TGD

Der NO Tiergesundheitsdienst ist ein Verein, der sich der Prophylaxe von Krankheiten im Nutztierbereich
widmet. Aktuell nehmen rund 7400 Landwirte und 270 Tierarzte teil.

Wir suchen eine/n Buchhalter (m/w/d) Vollzeit (40 Stunden) fur unser Buro in 3100 St. Polten, Hypogasse
1, der oder die langerfristig alle in unserem Unternehmen anfallenden Aufgaben im Bereich des
Controllings Gbernimmt, sich aber auch in den lbrigen Teilen der Verwaltung einbringen mochte.

Was erwartet Sie?
e Alle Aufgaben im Rahmen der Finanzbuchhaltung
e  Planung und Abwicklung des kompletten Zahlungsverkehrs (inkl. Mahnwesen)
e  Prufung und Bearbeitung von Rechnungen und Ablage aller Belege
e Monats-, Quartals- und Jahresabschliisse
e  Kontenklarung mit Lieferant:innen und Kund:innen
Was bieten wir lhnen?

¢ Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem NO Verein mit kollegialem
Betriebsklima

e Grundliche und individuelle Einarbeitung im Team
e  Moglichkeit, notwendige Zusatz-Ausbildungen bzw. Kurse zu absolvieren
e Jahresbruttogehalt ab 36.000,-€ je nach Qualifikation und Erfahrung
e Flexible Arbeitszeiten und einen Homeofficetag pro Woche
® Unbefristetes Arbeitsverhaltnis
Was sollten Sie mitbringen?

e  Grundausbildung in der Buchhaltung und Bereitschaft, entsprechende Weiterbildungskurse zu
absolvieren

e Hohe Zahlenaffinitat, gutes mathematisches und analytisches Verstandnis
e Gute Kenntnisse in Excel und Word und Erfahrung mit BMD NTCS von Vorteil
e Sicheres Deutsch in Wort und Schrift
e Kommunikative Fahigkeiten und eine lésungsorientierte Denkweise
e Gut organisierte, ordentliche, zuverlassige und prazise Arbeitsweise

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns, Sie bald kennen zu lernen. Bitte senden Sie lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen an Frau Mag. Tamara Sulzer (tamara.sulzer@noe-tgd.at).

Sollten weiterfuhrende Fragen zu den Aufgaben aufkommen, melden Sie sich bitte bei Frau Mag. Tamara
Sulzer unter +43 2782 84109 17.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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