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STELLENANGEBOT

Fiir unsere Notariatskanzlei in 1210 Wien suchen wir zur Verstirkung unseres Teams ab
sofort elne/n engagierte/n

Notariatsangestellte/Notariatsangestellten

Thr Aufgabengebiet:

o Telefon- und Postbetreuung

o allgemeine Sekretariatstitigkeit
Beglaubigungen
Verlassenschaften

¢ Frstellen von Vertragsentwiirfen, Grund- und Firmenbuchgesuchen, notariellen
Urkunden
e Fiihren der entsprechenden notariellen Register

Anforderung:
e erste Berufserfahrung erwlinscht, aber nicht erforderlich
Genauigkeit und Zuverlédssigkeit
Freundlichkeit
rasche Auffassungsgabe und Teamgeist
ausgezeichnete Rechtschreibkenntnisse
sehr gute MS-Word-Kenntnisse

Wir bieten Thnen eine abwechslungsreiche, interessante Titigkeit in einem freundlichen
Arbeitsumféld in einer modernen Kanzlei.

Bezahlung laut Ko11ektiVycrtrags-Mindestgrundgehalt. Bei entsprechender Qualifikation bzw.
Berufserfahrung ist eine Uberzahlung mdglich.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekriftige Bewerbung an notarschupfer@utanet.at




