Knechtel & Piskernik

OFFENTLICHE NOTARE

Kanzleiassistent/in im Sekretariatsbereich

Das Notariat Knechtel & Piskernik in Wien-Innere Stadt ist eine der traditions-
reichsten und zugleich modernsten Notariatskanzleien in Wien. Aktuell bieten wir
engagierten Personlichkeiten wieder die Chance, in unserem Team mitzuarbeiten.

ES ERWARTET SIE:
eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit auf dem Gebiet der
Vertragsverfassung und der Erstellung von notariellen Urkunden

SIE BRINGEN MIT:
die Fahigkeit selbstandig zu arbeiten, Kommunikationsfahigkeit, Belastbarkeit,
sehr gute Rechtschreibkenntnisse, gute PC-Kenntnisse (Word 2013, Excel 2013)

WIR ERWARTEN:
Einsatzfreude, Fortbildungsbereitschaft, Teamgeist, gepflegtes Auftreten, gute
Umgangsformen, Diskretion, Genauigkeit und Verlasslichkeit

DAFUR BIETEN WIR:

eine zukunftssichere Anstellung mit guten Entfaltungsmoglichkeiten, eine
abwechslungsreiche Tatigkeit in einer modernen Notariatskanzlei im Herzen von
Wien, weitgehend selbstandiges Arbeiten in einem professionellen Team,
interessante Fortbildungsmaglichkeiten und eine leistungsgerechte Entlohnung

Flur diese Position gilt auf Basis von 40 Wochenstunden ein Bruttogehalt von
€1.400,00. Die Hohe der Uberzahlung ist abhangig von lhrer Qualifikation und
etwaigen Berufserfahrung. Die erfolgreiche Absolvierung von Fortbildungsver-
anstaltungen der Osterreichischen Notariatsakademie (work@notariat) hat
direkte Auswirkungen auf Thr Gehalt.

lhre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie bitte an
office@notariat-naglergasse.at.

Absolventinnen und Absolventen des Maturajahrganges 2018, die einen Berufs-
einstieg im Sommer 2018 planen, werden explizit zur Bewerbung eingeladen.
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