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Wir suchen Sie!

Sie stecken mitten in der Matura und konnten sich in lhrer Ausbildung schon sehr viel
Wissen aneignen, das fir die Tatigkeit in einer Steuerberatungskanzlei ausschlaggebend
ist?

Dann sind Sie richtig und willkommen in der CONSULTATIO!

Die CONSULTATIO-Unternehmensgruppe fir Steuerberatung und Wirtschaftsprifung in
Wien 21 sucht Absolvierende von Handelsakademien mit Spezialisierung auf
Rechnungswesen, Steuer- und Unternehmensberatung. Besondere IT-Affinitat ist gefragt.

Wir betreuen einen auBergewohnlich vielfaltigen Klientenstock in den unterschiedlichsten
Branchen. Konzerne und GroBunternehmen, Familienunternehmen jeder GréBe, Mittel- und
Kleinbetriebe, o6ffentliche Einrichtungen, Interessensvertretungen, Verbande, Vereine,
Freiberufler und Kinstlerinnen — das macht die Arbeit bei uns abwechslungsreich und
spannend.

Die Aus- und Weiterbildung unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hat in unserem
Unternehmen allerhéchste Prioritét. Wir steigern die Qualifikation unseres Teams nicht nur
in den laufenden internen Trainings, Seminaren und Workshops. Auch die Teilnahme an
externen berufsspezifischen Kursen und Weiterbildungen wird geférdert. Nach einer
ausfuhrlichen und intensiven Einschulungszeit haben Sie die Gelegenheit, die Diplome
Buchhaltung und/oder Personalverrechnung und in weiterer Folge zum/zur
Steuersachbearbeiterin oder Bilanzbuchhalterin bei der Kammer der Steuerberater und
Wirtschaftsprifer zu erlangen.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns — nahere Details zur
ausgeschriebenen Stelle finden Sie auf der nachsten Seite oder auf unserer Homepage
www.consultatio.at.
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HAK-Absolventin fir Buchhaltung / Personalverrechnung (w/m) - Jobnummer 08/2019
(40 Stunden)

lhre Aufgaben:
» Erstellung von monatlichen Buchhaltungen sowie der Umsatzsteuervoranmeldungen
» Erstellung von monatlichen Personalverrechnungen, Administration von Ein- und
Austritten, Abwicklung von Reisekostenabrechnungen
« Kommunikation mit Klientinnen, Amtern und Behérden
» Assistenztétigkeit in der Klientlnnenbetreuung

Ihr Anforderungsprofil:
» abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK-Matura)
» sehr gute Rechnungswesenkenntnisse
» sehr gute Personalverrechnungskenntnisse
» ausgezeichnete Deutschkenntnisse und sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermégen
» exzellente MS-Office- und IT-Kenntnisse (BMD/NTCS-Anwenderkenntnisse von
Vorteil)
» sehr gute Englischkenntnisse
» sehr gutes Zahlenverstandnis
* genaues, selbstandiges und termingerechtes Arbeiten
» Flexibilitdt und Einsatzbereitschaft sowie Teamfahigkeit
» diskreter Umgang mit vertraulichen Informationen

Wir bieten:
» gezielte Fortbildungsméglichkeiten
» umfangreiche Sozialleistungen
* modernste Biro- und IT-Ausstattung
» ausgezeichnetes Betriebsklima
» Gleitzeitvereinbarung, flexible Arbeitszeiten
» U-Bahn- und Schnellbahnndhe
* Nichtraucherbiro

Das Mindestjahresbruttogehalt betragt auf Basis einer Vollzeitbeschaftigung EUR 23.315,00.
In Abhangigkeit von beruflicher Qualifikation und Erfahrung bieten wir Ihnen eine deutliche
Uberzahlung.

Sie wollen sich bewerben?

Dann senden Sie bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der
Jobnummer 08/2019 (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse) per E-Mail an:
diebewerbung@consultatio.at.

Wir freuen uns von lhnen zu héren!

CONSULTATIO Revision und Treuhand Steuerberatung GmbH & Co KG Aimapber of
A-1210 Wien, Karl-Waldbrunner-Platz 1, Telefon +43 1 27775-0 Qo NEX|a
Fax +43 1 27775-279, office@consultatio.at, www.consultatio.com International
Sitz: Wien, Firmenbuchnr.: 8898k, HG Wien, DVR 0190101, UID: ATU16697705
Komplementar: Consultatio Revision und Treuhand Steuerberatung GmbH, Sitz: Wien, Firmenbuchnr.: 247562m, HG Wien



