
Stellenangebot für HAK-Absolvent/inn/en 
  
Ich suche für meine Steuerberatungskanzlei in 1190 Wien eine HAK-Absolventin bzw. einen 
HAK-Absolventen als Assistentin bzw. Assistenten für folgende Tätigkeiten: 
  

-        Buchhaltung 
-        Lohnverrechnung 
-        Schreibarbeiten (Word und Excel) 
-        Kanzleiverwaltung 
-        Allgemeine Assistenztätigkeiten 

  
Die ausgeschriebene Stelle umfasst die Einschulung der angeführten Tätigkeiten und in der 
Folge auch die Erstellung von Jahresabschlüssen, Ausarbeitung von Steuererklärungen 
sowie sämtliche in einer Steuerberatungskanzlei anfallenden Agenden für eine zukünftige 
eigenständige Betreuung der Klienten. 
  
Die Stellenausschreibung richtet sich an freundliche, flexible, dynamische und loyale 
Persönlichkeiten, die gerne in einem Team arbeiten und dennoch eigenverantwortlich tätig 
sein möchten. 
  
Einstiegsgehalt: € 1.700,- brutto / 40 Wochenstunden. 
  
Arbeitsbeginn: Ab August 2019. 
  
Arbeitszeit: Mo bis Do 8.00 bis 16.30, Fr 8.00 bis 14.00. 
  
Meine Kanzlei bietet laufend inner- sowie außerbetriebliche Fortbildung und unterstützt ihre 
Mitarbeiter bei Ihrer persönlichen Ausbildung. Es wird ein persönlicher Ausbildungsplan 
festgelegt, welcher auch Kurse in der Akademie der Steuerberater 
und Wirtschaftsprüfer vorsieht. 
  
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail an gert@schutovits.at . 
  
Herzlichen Gruß 
  
Gert Schutovits 
  
DR. GERT SCHUTOVITS 
Wirtschaftstreuhand- und 
SteuerberatungsgmbH 
Billrothstrasse 11 
A-1190 Wien 
Telefon: 369 70 90 -0 
Telefax: 369 70 90 30 
www.schutovits.at 
FG: Wien 
FN: 268455m 
FS: Wien 
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