
  

  
  
Wir, die Fa. Regina Textilreinigungsgesellschaft- mbH., sind ein traditioneller Familienbetrieb 
und führender Anbieter in der textilen Mietwäscheversorgung mit höchsten 
Qualitätsstandards. Unser Leistungsspektrum reicht vom Gesundheitswesen über das Hotel- 
und Gastronomiegewerbe, von der Industrie bis hin zum Privatkunden. Aktuell suchen wir 
einen 
  

Administrativen Mitarbeiter in Einkauf und Verwaltung (M/W/D)  

 Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten:  

• Bearbeitung und Verwaltung von Lieferantenverträgen, Bestellungen, Lieferscheinen 
und Eingangsrechnungen im ERP System. Einholung und Zusammenstellung von 
Angeboten. 

• Erstellen und nachverfolgen von Bestellungen sowie Sicherstellung der 
termingerechten Lieferung. Bearbeitung von Reklamationen und Rücksendungen. 

• Pflege und Aktualisierung der Lieferanten- und Artikelstammdaten im ERP-System 
sowie Überprüfung auf Vollständigkeit und Richtigkeit. 

• Aufbereitung von Auswertungen und Reportings im Bereich Einkauf und 
Lagerwirtschaft.  

• Zusammenarbeit mit internen Abteilungen (Finanzbuchhaltung, Lager, Produktion).  
 

Anforderungen und Qualifikationen:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (zB. HAK oder vergleichbare 
Qualifikation).  

• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise.  
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
•  Hohe Zuverlässigkeit und Eigeninitiative.  
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel.  

Unser Angebot:  

• Vollzeit-Dauerdienstverhältnis. 
• Fachliche Fortbildungsmöglichkeiten nach Bedarf. 
• Interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit. 

Das Einstiegsgehalt beträgt brutto 2.461,58 bei Vollzeitbeschäftigung (40 Stunden 
pro Woche) Kollektivvertrag Allgemeines Handwerk und Gewerbe in der 
Verwendungsgruppe III. Eine Überbezahlung entsprechend ihrer Qualifikation und 
Berufserfahrung ist möglich.  

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse) an: bewerbung@regina-textil.at   
  

Regina Textilreinigungs GesmbH  
z.Hd. Herrn Andreas Talamas,  
Lerchenfelder Hauptplatz 18   
A–3500 Krems an der Donau  
  
Im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes richtet sich diese Ausschreibung zur Bewerbung gleichermaßen an 

Frauen und Männer.  

Regina Textilreinigungs GesmbH   
Lerchenfelder Hauptplatz 18   
A–3500 Krems an der Donau  
www.regina-textil.at     

  

  


