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Oberer Markt 1 | 3134 NuRdorf ob der Traisen | +43 (0) 2783 8402 O
www.nussdorf-traisen.gv.at | gemeinde@nussdorf-traisen.gv.at

Stellenausschreibung

Beschreibung der offenen Stelle:

Stellenbezeichnung: Mitarbeiter/in im Verwaltungsdienst fir das Gemeindeamt - Birgerservice
Tatigkeitsprofil: 4.1 0d. 4.2 Verwendungszweig: Verwaltungsdienst
Verwendung: Fachdienst o. gehobener Dienst Verwendungsgruppe: V1od. V2

Mit 01.09.2025 gelangt der Dienstposten eines / einer Mitarbeiter/in im Verwaltungsdienst
mit einem Beschaftigungsausmal? von 30 - 40 Wochenstunden bei der Marktgemeinde
Nuf3dorf ob der Traisen mit Dienstort am Gemeindeamt zur Besetzung.

Beschreibung der Haupttétigkeit: Unterstlitzung bei der Erbringung von Dienstleistungen fur
Burgerinnen und Burger einschlief3lich Bearbeitung von Antrégen, Beratung und Information

Erfordernisse fiir die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:

e vollendetes 15. Lebensjahr, Unbescholtenheit, Gsterreichische Staatsblirgerschaft oder
unbeschrankter Zugang zum Gsterreichischen Arbeitsmarkt sowie die fir die
Verwendung erforderliche Handlungsfahigkeit

e personliche und fachliche Eignung fur die Erfillung der Aufgaben

e zwingende Vorbildung: abgeschlossene Handelsakademie, Handelsschule, HL\W o.A. oder
Ausbildung Burokauffrau/Burokaufmann, Verwaltungsassistent/in bzw. in einem
verwandten Lehrberuf

Auf dieses Dienstverhéltnis finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), LGBI. Nr. 15/2024, Anwendung.

Bewerbungen sind ab 01.06.2025 bis langstens 30.06.2025 an die Marktgemeinde Nuf3dorf
ob der Traisen (gemeinde@nussdorf-traisen.gv.at, Oberer Markt 1, 3134 NulRdorf ob der
Traisen) zu richten. Die Bewerbung ist nur dann gdltig, wenn sie innerhalb der obgenannten
Frist am Gemeindeamt einlangt.

Der Bewerbung (inkl. Lebenslauf, Foto, Schul- & Dienstzeugnisse sowie Weiterbildungs-
bestatigungen, Nachweise der bisherigen Berufstatigkeit) sind neben der Bekanntgabe der
personlichen Daten geeignete Nachweise Uber die Erflllung der vorstehend angeflihrten
Erfordernisse bzw. Umstande anzuschliel3en. Bei engerer Auswahl sind Strafregisterauskunft,
Geburtsurkunde und Staatsburgerschaftsnachweis nachzureichen.

Sémtliche Kosten in Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.



