Offentlicher Notar
Dr. Karl Anton Bergkirchner
3130 Herzogenburg

sucht einen engagierten

NOTARIATSASSISTENTEN
oder
NOTARIATSASSISTENTIN
(Vollzeit)

zum Eintritt ab Juli/August 2021 in die neue Notariatskanzlei Herzogenburg.

Ihr Profil:

» Fundierte EDV Anwenderkenntnisse (MS-Office)

= Ausgezeichnete Rechtschreibkenntnisse

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK-Matura 0.4.)

= Einschlagige Berufserfahrung, idealerweise aus Anwalts- oder Notariatskanzleien, ist
erwinscht

= Lernbereitschaft

= Freundliches und sicheres Auftreten

= Verlasslich- und Genauigkeit

= Selbstandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten

» Freude an der Kommunikation und im Umgang mit Klienten

= Fahigkeit, mit Stress umzugehen

= Bereitschaft zur Mehrarbeit

Es wird geboten:

= Sehr gutes Arbeitsklima

= Abwechslungsreiche Tétigkeit

» Fundierte Einschulung

= Leistungsgerechte Bezahlung

= Mitgestaltung am Aufbau einer neuen Notariatskanzlei

Ich freue mich Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Foto und Zeugnissen!
Senden Sie bitte Ihre Bewerbung an:

Dr. Karl Bergkirchner

Obere LandstralRe 34

3500 Krems an der Donau

Tel. 02732/85610 bzw. karl.bergkirchner@notar.at
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