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Die Koban Südvers Group Austria ist ein unabhängiger Industrie-, Gewerbe- und Privatkundenversicherungsmakler 
sowie Berater in Versicherungsangelegenheiten und zählt zu den erfolgreichsten Versicherungsmaklerkonzernen 
Österreichs. Zur Unterstützung unseres Teams in St. Pölten sind wir derzeit auf der Suche nach einem/einer 
 

VerkaufsassistentIn 
Vollzeit (38,5 Std./Woche) für den Standort in St. Pölten   

 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Unterstützung der Kundenberater in organisatorischen und administrativen Belangen   
 Unterstützung/Bearbeitung der täglichen Kunden- und Versichererkorrespondenz 
 Allgemeine administrative Tätigkeiten 
 Telefonbetreuung (Outbound, Inbound) 
 Rezeption (Kunden- bzw. Partnerbetreuung) 
 Terminverwaltung- und Vorbereitung 

 
Unsere Anforderungen 
 

 Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil 
 Kaufmännische Ausbildung 
 Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse 
 CCA9-Kenntnisse von Vorteil 
 Selbstständiger, eigenverantwortlicher und genauer Arbeitsstil 
 Kommunikationsstärke und Organisationsgeschick 
 Vertriebs- und serviceorientierte Persönlichkeit 

Unser Angebot 
 

 Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet 
 Flexible Arbeitszeiten und die Option für Home-Office 
 Angenehmes Betriebsklima 
 Langfristige Zusammenarbeit in einem professionellen Team 
 Kontinuierliche Weiterbildung und Qualifizierung durch interne und externe Schulungen 
 Attraktive Mitarbeitervorteile und Firmenevents 

 
Neben einem herausfordernden, verantwortungsvollen und vielseitigen Aufgabengebiet erwartet Sie ein 
engagiertes Team und ein attraktives Gesamtpaket. Für diese Vollzeitposition ist ein Bruttojahresgehalt von 
mindestens EUR 31.500, -- vorgesehen. Eine Bereitschaft zur Überzahlung ist abhängig von Berufserfahrung und 
Qualifikation gegeben. 
 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
 
Koban Südvers GmbH 

Julia Koban 

St. Veiter Ring 1A 

9020 Klagenfurt am Wörthersee 

E-Mail: karriere@kobangroup.at  

Web: http://www.kobansuedvers.at 
 


