
GEMEINSAM
FÜR GESUNDE
PERSPEKTIVEN.

Das Lebens.Med Zentrum St. Pölten bietet ambulante Rehabilitation in 
mehreren Fachbereichen und dadurch ein sehr vielfältiges Aufgabengebiet 
für die Mitarbeiter:innen. 

Wir suchen eine:n

MITARBEITER:IN THERAPIEVERWALTUNG  
Teilzeit oder Vollzeit
Ihr Profil:
•	Abschluss kaufmännische Schule oder  

Tourismusschule, höhere kaufmännische 
Schule, AHS

•	sehr gute PC-Kenntnisse
•	Fähigkeit zu vernetztem Denken
•	Beschwerde- und Problemlösungs- 

kompetenz
•	Geduld und Einfühlungsvermögen
•	diskreter Umgang mit sensiblen Daten

Ihre Aufgaben: 
•	Einteilung der Therapiepläne für die 

Patient:innen nach ärztlicher Verordnung
•	Erstellung der Therapeut:innenpläne
•	Terminvergabe
•	Umsetzung und Reaktion  

auf Patient:innen-Wünsche

•	Verwaltung der Therapie- und  
Seminarräume

•	allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihre Perspektiven:
	Teil- oder Vollzeitstelle  
(25-40 Wochenstunden)
abwechslungsreicher Arbeitsalltag durch 
die vielfältige Planungstätigkeit
	geregelte Dienstzeiten
	herzliche Aufnahme in einem kleinen 
und hilfsbereiten Verwaltungsteam
	Dienstkleidung wird vom Unternehmen 
zur Verfügung gestellt
	kostenloser Parkplatz direkt vor dem Haus 
und Bahnhof zu Fuß erreichbar

Bewerbung direkt auf www.karriere.lebensmed-sanktpoelten.at
oder per Post an 
Lebens.Med Zentrum St. Pölten
Mag. Georg Laloux
Kremser Landstraße 19 
3100 St. Pölten

Für die ausgeschriebene Position gilt ein Mindestgehalt ab € 1.749,00 brutto pro Monat/40h
(abhängig von der Zahl an Praxisjahren).

https://karriere.lebensmed-sanktpoelten.at/offene-stelle/mitarbeiter-therapieverwaltung-wm-4

