Ab Mai 2022

SACHBEARBEITER_IN

KOMMUNIKATION, PR & MARKETING 40H

(W/M/D)

Die Karl Landsteiner Privatuniver-
sitdt fiir Gesundheitswissenschaften
(KL) ist im Umfeld einer erfolgreichen
Lehr- und Forschungslandschaft am
Campus Krems und im Universitdts-
klintkverbund St. Polten, Krems, Tulln
und Eggenburg angesiedelt. Durch die
Zusammenarbeit mit strategischen
Partnerinstitutionen in Wissenschaft
und Forschung wird eine Profilbildung
in definierten Schwerpunkten der bio-
medizinischen und biopsychosozialen
Wissenschaften angestrebt.

IHRE AUFGABEN:

> administrative und organisatorische
Unterstutzung der Abteilungsagenden

> selbstandige Koordination von
Veranstaltungen, Messen und
Betreuung vor Ort

> Schnittstelle zu internen Abteilungen
und Mitarbeiter_innen

> Koordination von externen
Dienstleistungsunternehmen

> Mitarbeit bei diversen Projekten

www.kl.ac.at

in der Abteilung Kommunikation,
PR & Marketing

> Abwicklung der Drucksorten-
produktion

IHR PROFIL:

> Kaufmannische Ausbildung

> Berufserfahrung in der Administration
von Kommunikationsagenden und
Veranstaltungen vorteilhaft

> strukturierte, genaue Arbeitsweise
und Organisationstalent

> ausgezeichnete MS Office Kenntnisse

> Affinitat fur Grafikprogramme

> ausgezeichnetes Deutsch, gutes
Englisch in Wort und Schrift

> sicheres Auftreten, sehr gute
Umgangsformen und Networking
Fahigkeiten

> Belastbarkeit und l6bsungsorientiertes
Arbeiten

> Flexibilitat fur Abend- und Wochen-
endeinsatze bei Veranstaltungen,
Messen

> FuUhrerschein B und Reisebereitschaft

IHRE PERSPEKTIVE:

Es erwartet Sie eine herausfordernde Ta-
tigkeit in einem hoch motivierten Team.
Die KL fuhlt sich einer antidiskriminatori-
schen Anstellungspolitik verpflichtet und
legt Wert auf Chancengleichheit und
Diversitat. Die KL ermutigt qualifizierte
Menschen mit unterschiedlichen Diversi-
tatsmerkmalen (Gender, Alter, Ethnie,
Konfession, sexuelle Orientierung, etc.)
ausdrucklich zur Bewerbung.

Das Mindestgehalt betragt € 2.000,-
brutto pro Monat (40 h). Bereitschaft
zur Uberzahlung bei entsprechender
Erfahrung und Qualifikation besteht.

BEWERBUNG

Wir freuen uns auf lhre Uberzeugende
Bewerbung! Wenden Sie sich schriftlich
unter Vorlage eines Motivations-
schreibens, lhres Lebenslaufs und

lhrer Zeugnisse bezugnehmend auf die
Kennnummer ,2205" bis spatestens
01.05.2022 an: bewerbung@kl.ac.at
z.H. Frau Christina Schwaiger.
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