
Kaufmännische*r Generalist*in
Niederlassung NÖ/ Krems

Aufgaben: Wir bieten:
• Du unterstützt die kaufmännischen Tätigkeiten im 

Rahmen der Baustellenabwicklung..

• Die Datenerfassung, Rechnungsprüfung, -erstellung und 

– kontrolle zählen zu deinem Aufgabengebiet.

• Im Kontieren und Buchen von Ein- und 

Ausgangsrechnungen konntest du bereits Erfahrung 

sammeln.

• Vorbereitende Tätigkeiten für die Erstellung von 

Monatsabschlüssen.

• Nach Abschluss der Einschulungsphase bist du als 

Junior-Baukaufmann/-frau tätig und kümmerst dich um 

die kaufmännischen Agenden einer Baustelle.

Erwartungen:

• Du bringst eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

mit.

• Du hast bereits erste Berufserfahrung in einer 

vergleichbaren Position.

• Du bist versiert im Umgang mit MS Office, SAP-

Vorkenntnisse wären wünschenswert.

• Happiness:
Du bist Teil eines motivierten Teams, das viel Wert 
darauflegt, dass sich jeder wohlfühlt.

• Karriere:
Auf dich warten individuelle Aus- und Weiterbildungs-
möglichkeiten, damit du so vorankommst, wie du es 
dir wünschst.

• Extras:
Obendrauf erwarten dich bei uns jede Menge über-
raschende Benefits, die dir deinen Arbeitsalltag und 
deine Freizeit versüßen werden.

• Gutes Geld:
Du bekommst ein Jahresbruttogehalt von mind. 
EUR 40.500.
Bringst du besondere Fähigkeiten oder Erfahrungen mit, 
gibt’s gerne auch mehr.
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